PE AN (MAU) VI TRi VIEC LAM TRONG
] bPON VI SU NGHIEP CONG LAP
(Ap dung doi voi cac don vi sw nghi€p cong lap)

) Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat dic diém, noi dung va tinh chét hoat dong ciia don vi su nghiép
cong lap

1.1. No6i dung hoat dong cia don vi sy nghiép cong 14ap

1.2. Béi tuong, pham vi, ap dung tinh chat hoat dong ctia don vi su nghiép
cong lap

1.3. Co ché hoat dong cta don vi sy nghiép cong lap

2. Nhimg yéu t tac dong dén hoat dong ctia don vi su nghiép cong lap. Tuy
theo linh vyc, pham vi, tinh chét hoat dong ctia don vi su nghi€p cong lap dé khai
quéat nhiing yéu td tac dong. Vi du: cac Trudng gido duc phd théng, cac yéu t6 tac
dong: so 16p, hoc sinh,..

II. CO SO PHAP LY

1. Van ban phap ly vé viéc thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhiém vu va co
cau to chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap

2. C4c vin ban phdp 1y vé viéc dieu chinh, tang, giam chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia don vi su nghi¢p cong lap.

3. Cac vin ban phép ly lién quan dén chirc ning nhiém vy, quyén han ctia
don vi su nghié€p cong lap.

4. Vin ban quy dinh v& chic danh nghé nghiép, co chu vién chic va s6
luwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap,...

Phin II
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUGNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Xac dinh danh muc vi trf viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap theo thu
tu sau:



1. Vi trf viéc lam gén véi cong viée lanh dao, quan ly, diéu hanh.
1.1. Vi tri cAp truéng don vi su nghiép cong 14p.

1.2.Vi tri cAp phé cuia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap.
1.3. Vi tri cép trudng don vi thudc va truc thudc.

1.4. Vi tri cAp pho cua ngudi dimg dau don vi su nghiép coéng lap.
2. Vi tri viéc 1am gén véi cong viée hoat dong nghé nghiép

2.1. Vi tri viéc lam....

2.2. Vi tri viéc lam....

3. Vi tri viéc lam gén voi cdng viée hd trg, phuc vu

3.1. Vitri viéc lam....

3.2. Vi tri viéc lam....

I1. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC.

Xéc dinh s luong ngudi 1am viée trong don vi swr nghiép cong lap nhu sau:

S6 lwong

TT VI TRI VIEC LAM ngudi lam
viéc
I | Vi tri viée lam gin véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh
1 |Vitri cép truong don vi su nghiép cong lap
2 | Vi trf cAp pho cia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
lap
3 | Vi tri cép trudng don vi thude va truc thude
4 | Vi tri cép phd cua ngudi ding dau don vi thudc va truc
thudc
II | Vitriviéc lam gén véi cong viéc hoat dong nghé nghiép
5 | Vi tri viéc lam....
Vi tri viéc lam....
I | Vi tri viéc lam gén vGi cOng viec hd trg, phuc vu

Vi tri viéc lam....




III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP.

X4c dinh co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép nhu sau:

- Vién chtrc twvong g voéi chirc danh nghé nghiép hang I hoic twong duong
(néu co)...., ....% tong sb;

- Vién chtrc tuong tng v6i chirc danh nghé nghiép hang II hodc tuong
duong (néu c9)...., ....% tong so;

- Vién churc twong ung voi chuc danh nghé nghiép hang III hodc tuong
duong (néu c9)...., ....% tong so;

- Vién chuc tuong Umg voi chic danh nghé nghiép hang IV hodc tuong
duwong (néu co)...., ...% téng sd;

- Chtrc danh khéc: ..., ....% tong sb.
IV. KIEN NGHI, PE XUAT (NEU CO)

Pé 4n trinh bay nhitng kién ngh1 dé xuét (neu c0) lién quan dén xéc dinh vi
tri viéc lam, sd luong nguoi 1am viée va co cAu vién chuc theo chtc danh nghé
nghiép.

V. PE AN AP DUNG POI VOI PON VI SU NGHIEP CONG LAP CO
SU PIEU CHINH CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAUTO CHUC.

Péi voi don vi sur nghiép cong lap co sur diéu chinh chirc néng, nhiém vu va
cau to chirc do co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh thi ndi dung dé 4n diéu chinh vi
tri viéc lam can b sung céc ndi dung sau: Phé duyét cua co quan co tham quyén va
thue té thuc hién vé vi tri viéc 1am, s6 luong ngudi lam viéc va co c4u vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép twong tmg theo cac muc I, II, III néu trén. Cu thé:

- Tai Muc I: B6 sung danh myc vi tri viée 1am duoc cép cb thAm quyén phé
duyét; vi tri viéc lam thuc té thuc hién va @& xuétbd sung hodc giam vi trf viéc lam.

- Tai Muc II: B sung sd luong nguoi lam viéc duoc clp c6 tham quyen phé
duyét, sé lugng vién chirc thuc té c6 mit va dé xuitbd sung hodc giam so luong
nguoi lam viéc.

- Tai Muc III: B4 sung co cu vién chirc theo chttc danh nghé nghiép duoc
cap c6 tham quyen phe duyét va dé xuat chire danh nghé nghiép, hang chic danh
nghé nghiép d6i véi vi tri viéc 1am méi, sé lugng nguoi lam viée tang thém.

Thi trwédng co quan phé duyét Pé an Thi trwdéng don vi xay dung Pé an

(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



Phu luc kém theo Pé an:

1. Van ban thdm dinh d& an cua co quan quan ly cap trén truc tiép ctia don vi
su nghi¢p cong lap.

2. Dy thao Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia don vi su nghiép cong lap.

3. Céc van ban c6 lién quan va cic mau biéu phuc vu xac dinh vi tri viéc
lam, co cau vién chirc, so luong nguodi lam viéc cua don vi sy nghiép cong lap.



BIEU SO 1B

TONG HQP KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN, TO CHU'C HANH CHINH NAM 2013

Ténco | Bién ché dugc giao ndm 2013 | Cong chuc cé mat dén 30/6/2013 K& hoach bién ché nam 2014 Tang gidm bién ché gifra ké hoach
quan v6i sO giao ndm 2013
quyét
it Bién | Bien Cong Bién | Bién Bién | Bién | Hop
thanh ché ché Cong chire ché ché ché ché dong
S6 TT| Tén co quan, don vi lap cong | °ong | Hop chie | theo | Hop cong | °ong | Hop cong | N8 theo ND
2 | chutc chire dang 4 .| theo chire déng " | chirc chirc dOIlg . | chie chtrc | 68/2000/
Tong sb theo theo |theo NB|Tongs0| 4 * danh |theo ND|TOong so| 4 - theo |theo ND|Tong so theo theo | ND-CP
he chirc | 68/2000/ lnh *| chuyén |68/2000/ hi chirc  |68/2000/ hi chuce
ChC VU danh | ND-CP . mén | ND-CP ChUC VU danh | ND-CP ChUC VU ganh
lanh chuyén dao lanh chuyén lanh chuyén
dao | mon dao | mén dao | 4n
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Téng cong
A. |CAPTINH
L Lanh dao tinh
II. |Vdn phong Doan
PBQH va HDND
1. Lanh dao
2. Phong ...
3. Phong ....
III. |Vin phong UBND
1. Lanh dao
2. Phong ...
3. Phong ....
IV. [S6A
1. Lanh dao
2. Van phong
3. Thanh tra
4, Phong ...




5. Phong

n. Chi cuc

N Lanh dao

- Phong .....

- Phong ....

N. |Céc to chirc khic c6
str dung bién ché cong
chire

1. To chire 1
Phong ....

Phong ....

2, T6 chirc 2
Phong ....

Phong ....

B. |CAPHUYEN

1. UBND huyén A

1. Van phong HDND va
UBND

2. Phong Noi vu
Phong ....

n. Céc t0 chirc khac c6 sir
dung bién ché cong
chirc

II. [UBND huyén B

1. Véan phong HDND va
UBND

2. Phong Néi vu

3. Phong ....

n. Cac to chiic khac c6 sir
dung bién ché cong
chic

N. |Céc td chic khac c6

sit dung bién ché cong




chire
1. T6 chic ...
T chirc ...
Ngudi 1ap biéu (Ky tén) THU TRUONG CO QUAN .........
(Ky tén, dong dau)
Ghi chi:

Cot 16=Cot 12 - Cot 4.
Cot 17 = Cot 13 - Cot 5.
Cot 18 =Cot 14 - Cot 6.



BIEU SO 2B
TONG HQP KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC TRONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP NAM 2013

Bién ché duoc giao nam 2013 | Congchifc, vienchicedmat | oy oy pian ché nam2014 | 208 siam bién ché gilra ke

dén 30/6/2013 hoach v6i s6 giao nam 2013
Ténco| Co
) quan | quan | Kinh Hop
SO | Tén co quan, donvi | quyét | quan | phi in n Hop Hop o~ . Hop n . sbng
TT e Thtic dink 1y brosait ) Bién | Bién | dong . dong . Bién | Bién | dong ) Bién | Bién h
i i thanh | trwc | done | TODg | ché ché | theo | Tong | Céng | Vién | theo | Tong | ché ché | theo | Tong | che ché | theo
A i ong sO cdng | vién Nb sO chirc | chic | NP sO cbng | vién ND sO cong | vién 6213\2300
4P P chirc chirc | 68/2000 68/2000 chirc chirc | 68/2000 chuc chirc 0/ND
/ND-CP /ND-CP /ND-CP CP )
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Tong cong
I. |Giao duc - DPao

tao

1 |Cao ding chuyén
nghiép, cao diing
nghé
Trudng a
Trudong b

2 |Trung hoc
chuyén nghiép,
trung hoc nghé
Trudng a
Truong b

3 |Trung tam giao
ducthudng
xuyén, trung tim
day nghé
Trung tdm a

Trung tdm b




Co sé gido duc co
tén goi khac

Ponvia

Ponvib

Gido duc phd
thong

Truong THPT

- Trudng a

- Truong b

Truong trung hoc
cO s@

- Trudng a

- Trudong b

Trudng tiéu hoc

- Trudng a

- Truong b

Giao duc mam
non

Trudng

- Trudng a

- Truong b

11

Y té

Bénh vién

Bénh vién tuyén
tinh

Bénh vién da khoa
khu vuc

Bénh vién tuyén
huyén

Y té du phong

Trung tdm tuyén
tinh




Cot 18 =Cot 14 - Cot 6.
Cot 19=Cot 15 - Cot 7.
Cot 20=Cot 16 - Cot 8.

b. |Trung tdm tuyén
huyén

3. |Y té xi, phwong,
thi trin
Tram....
Tram ...

III |Nghién ciru khoa
hoc

1 |Trung tam
nghién ctu, @ng
dung khoa hoc
cong nghé
Vién
Trung tdm

IV |Vin héa thé thao
Ponvil

V | Sw nghiép khac

v Sw nghfép vin
héa
Nguoi lap biéu (Ky tén) THU TRUONG CO QUAN. .........
(Ky tén, déng daw)



PON VI CAP TREN TRUC TIEP...

DON VI BAO CAO.... ) A , 5
THONG KE DON VI THEO CHUC NANG, NHIEM VU
(Kem theo Dé dn vi tri viéc lam s6 ... ngay ... thdang.. nam ... cua... )
Biéu miu 56 01
STT Tén cong viéc Ghi chu
1 2 3

L]

Cong viéc lanh dao, quan Iy, diéu hanh

1{Céng viéc thir nhét

2|Cong viéc thi hai

3|Cong viéc ...

11 Cong viéc hoat dong ngh& nghiép
1|Céng viéc thir nhét

2|Cong viéc thir hai

3|Cong viéc ...

IIl  |Cong viéc hd trg, phuc vu

1|Céng viéc thir nht

2|Cong viéc thir hai

3|Cong viéc ...

Ghi chu:
1. Chi théng ké nhitng cong viéc c6 tinh chit thuong xuyén, lién tuc, 6n dinh, 1au dai, 1ap di lip lai c6 tinh chu ky ma don vi su nghiép cong 1ap thuc hién, gdm:

- Nhitng céng viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh ciia nguoi dimg dau, cip phé clia ngudi ding diu don vi sur nghiép cong 14p va ngudi dimg dau, cip phé ciia ngudi dimg dau céc tb chirc ciu
thanh ctia don vi su nghiép cong 1ap do co quan c6 thdm quyén quy dinh (ké ca nhitng ngudi 1am viée & céc vi tri, chirc danh dugc phap luat quy dinh 1a cong chirc);

- Nhiing c6ng viéc thuc thi, thira hanh mang tinh chuyén mén, nghiép vu ctia vién chirc, trong d6 tach ro:

+ Céng viée thyc thi, thira hanh thudc vé chuyén nganh, linh vic hoat ddng nghé nghiép clia don vi sy nghiép cong lap (sau day goi chung 1a cong viéc hoat dong nghé nghiép);

+ Cong viéc thuc thi, thira hanh mang tinh phuc vu cho c¢éng tac lanh dao, quan ly, diéu hanh va hoat dong nghé nghiép ctia don vi sw nghiép cong 14p ( goi chung 1a cong viéc hd trg, phuc
V).
2. Khong thong ké nhitng cdng viéc co tinh thoi vy, dot xuat hodc cong viéc khong thudc chirc ndng, nhiém vu cua don vi su nghiép cong 14p, hodc cong viéc mang tinh kiém nhiém nhu céng tac
dang, doan, cdng doan (trir cong tac doan, doi tai cac truong hoc cé quy dinh riéng) )

3. Thong ké cong viéc trong don vi su nghiép cong 14p dugc thuc hién trinh tu tir don vi cap dudi 1€n don vi clp trén trong co cu td chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap. Nguoi dimg dau cac td
chirc thude va truc thude don vi su nghiép cong 1ap co6 trach nhiém thdng ké cong viéc thudc don vi minh bao céo ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap.

NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)




DON VI CAP TREN TRUC TIEP...
PON VI BAO CAO....

PHAN NHOM CONG VIEC

(Kem theo Dé an vi tri viéc lam s6

ngay ... thdang... nam cua ... )

Biéu mau so 02

STT Nhém cong viéc

Cong viéc

1 2
I |Nhém cong viéc lanh dao, quén 1y, diéu hanh

3

1 |Nhom lanh dao don vi

Cép truéng don vi su nghiép cong lap

Cép pho clia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap

2 |Nhém lanh dao cac té chire truc thude

Cép truéng td chire thude hodc truc thude

Cép phoé clia nguoi dimg dau td chirc thudc hodc truc thude

II |Nhom cong viée hoat dong nghé nghiép

1 |Nhom cong viéc 1

Cong viéc ...

Cong viéc ...

2 |Nhém cong viée 2

Cong vi€c ...

Cong viée ...

III |Nhém cdng viée hd trg, phuc vu

1 [Nhoém cong viée 1

Cong viée ...

Cong viéc ...

2 |Nhom cdng viéc 2

Cong viéc ...

Cong viéc ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi 16 ho tén)




PON VI CAP TREN TRUC TIEP...

PON VI BAO CAO....

(Keém theo Dé an vi tri viéc lam so

CAC YEU TO ANH HUONG

ngay ...

thang ...

nam

<A A
Biéu mau so 03

Mikc d9 dnh huéng

STT Cic yéu t6 anh huéng - Ghi chu
Cao Trung binh Thap
1 2 3 4 5 6
1 |Ché d6 cong viéc
2 |Pham vi hoat dong -
3 |Tinh da dang v& linh vuc hoat dong
4 |Tinh chét, dic diém ctia hoat dong nghé nghiép
5 |MBb hinh tb chirc va co ché hoat dong
6 |Mirc do hién dai héa cong s&
7 |Cac yéu t6 khac (néu co)

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)




DON VI CAP TREN TRUC TIEP...

PON VI BAO CAO....
THONG KE THUC TRANG PQI NGU VIEN CHUC TRONG PON VI SU NGHIEP PEN NGAY 30/6/2013.
(Kém theo Dé dn vi tri viéc lam s6 ... ngay ... thdng.. ndm ... cua... )

Biéu miu sb 04

Nedy, tllnéng, nﬁm! Niim tuyén dung ) Trinh d) chuyén mon cao nhit
sinh Ciie nbiEnr vy Ngach (chirc
. u oha N ~ A " . 2 3 ey
STT Don vi / Ho va tén Cl’lu'c vu, dang dam S ——— dal‘lfl “al}f Trln.h d(). Tl:lnh dy| Chirng chhbm dudng Ghi chi
N NG chire danh i ik | et nghiép) hin | Trink dp | Chuyén nganh | .. ngogi ngir| tin hoc nghi¢p vy
am T ) quann ang Am | dang giir dao tao dwge dio tao el
nuéc vige

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I |Lanh dao don vi

Nguyén Vin A
2 |Nguyén Vin B
II |Phong ...
1 [Nguyén Vin X
II |Phong ...
1 |Nguyén Van'Y

Ghi chu:

- Cot 6: Sau khi Pé 4n vi tri viéc 1am dugc phé duyét thi thay " nhiém vu dang dam nhén" bang "Vi tri viéc lam dang ddm nhén"

- C6t 9: Sau khi co quan c6 tham quyén ban hanh chitc danh nghé nghiép thi ghi theo chirc danh nghé nghiép.

- Xay dung kém béo cao danh gi thuc trang dap Gmg yéu ciu cong viéc, bd tr, str dung va higu qua thuc hién nhiém vu ciia doi ngii vién chirc va ngudi lao dong & don vj tai thoi diém

xdy dyng d& 4n, gdbm cac nodi dung:

'+ Panh gia viéc dap ing va su phit hop véi yéu cdu, nhiém vu ciia ddi ngil vién chirc va ngudi lao dong;

'+ Déanh gia viéc b6 tri, stt dung va nang luc, hiéu qua cong viéc thuc té cua timg vién chire theo nhiém vu dang ¢am nhan.

- Trong phén ghi chi dé nghi cac don vi ghi rd ngudi lao dong nao "trong bién ché", "ngoai bién ché", "hop dong 68" ...

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi rd ho tén) . (Ky va ghi rd ho tén)




DPON VI CAP TREN TRUC TIEP...
PON VI BAO CAO....

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA PON VI SU NGHIEP

(Kem theo Dé dn vi tri viéc lam s

ngay ...

thang ...

nam

cua ... )

oA R A
Biéu mau so 05

STT Danh muc vi tri viéc lam

Chiic danh 1anh
dao quan ly (néu
c0)

Chirc danh nghé
nghiép twong ung

Hang cia chire

danh nghé nghigp

Xéc dinh s6 lwrgng
ngudi lam vige cin
thiét

1 2

| | Tén vi tri vi¢c 1am gin v6i cong viée lanh dao, quan ly, dieu hanh

3

4

6

Vi tri cAp truéng don vi sy nghiép cong lap

Vi trf cAp pho ciia ngudi dig dau don vi sy nghiép cong lap

Vi tri cép truéng don vi thudc hodc truc thude

AW N =

Vi trf cAp ph6 ciia ngudi dimg dau don vi thudc hogc truc thude

1I Tén vi tri viéc 1am gin v6i cong viéc hoat djng nghé nghiép

—

Vi tri viéc lam ...

N

Vi tri viéc 1am ...

III  |Tén vi tri viéc lJam gin véi cong viée hd trg, phuc vu

—_—

Vi tri viéc lam ...

N

Vi tri viéc lam ...

Ghi chu:
-0 cot 4 chue danh nghé nghiép twong tmg: ghi ngach hién dang giit

-Cot 5 hang chirc danh nghé nghiép ghi tuong tmg nhu sau: Chuyén vién cao cép va twong dwong hang I; chuyén vién chinh va twong dwong hang II; Chuyén

vién va tuong duong hang II[; Can su va tuong duong trd xubng hang IV.

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi rd ho tén)




DPON VI CAP TREN TRUC TIEP...

PON VI BAO CAOQ....

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM

(Kém theo Dé an vi tri viéc lam s6

ngay ...

nam

cua ...

)

_Biéu miu 0 06

Vi tri viéc lam

Cong viéc chinh phai thye hién

San pham dau ra

STT T— T S6 lwong nguoi
Tén vi tri viéc 1am STT Tén cong viéc cn san pham - AL qUa T 1 jam vige cln thiét
: dau ra hi€n trong nim
1 2 3 4 5 6 7
I Tén vi trl viéc lam gan v6i cong viée lanh dao, quan ly, diéu hanh
1| Vi tri cp truong don vi sy nghiép cong lap 1.1 |Cbng viéc thir nhét
- 1.2 |Codng viéc thir hai
) V;A tri c?p phé ctia ngudi dimg dau don vi sy nghiép 2.1 |Cong vic thit nhit
cong lap
2.2 |Cobng viéc thur hai
3| Vi tri cap trudng don vi thude hodc truc thude 3.1 ééng viéc thir nhat
3.2 |Cong viéc thr hai
4| Vi tri cp phé ciia ngudi dimg dau don vi thudc hodc trud 4.1 |Cong viée thir nhit
4.2 |Codng viéc thir hai
II [Tén vi tri viéc lam gin véi cong viée hoat dong nghé nghiép
1| Vi tri viéc lam ... 5.1 |Cong viéc thir nhat
2| Vi tri viéc lam ... 6.1 |Cong viéc thir nhét
III |Vi tri viéc lam gin véi cong viée hd trg, phuc vu
1| Vi tri viéc lam ... 7.1 [Cdng viéc thir nhat

Ghi chu: ngoai viéc x4y dung phu luc nay ra don vi can phai bao cdo thém cac ndi dung sau:
- Mo ta vé ndi dung, quy trinh, thi tuc va thoi gian hoan thanh timg cong vige tai timg vi tri viéc lam;

-Két

qua (san phim), khéi lugng cong viée cta vi tri viéc lam;

- Didu kién lam viéc (trang thiét bl phin mém quén 1y, phuong tién, méi trudng lam vige,...).

- Déi véi nhimg vi tri viéc lam gan v6i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh c6 ca viéc thuc hién cdng viée thuc thi, thira hanh thi phin mb ta v& cong viéc thuc thi, thira hanh dwoc thuc
hién nhu ddi v6i vi tri viéc 1am ghn véi cong viée hoat dong nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong 14p.

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)




DON VI CAP TREN TRUC TIEP...

DPON VI BAO CAO....
KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
(Keém theo Dé an vi tri viéc lam so ngay ... thang.. ndm ... cua ...)
Biéu méu s6 07
STT Nang luce, Ky nang Ghi cha
A 2 3
I Khung ning lyc cia vi tri viée 1am.....
1
2
3
4
5
I Khung niing luc cia vi tri viéc lam.....
...,Ngay .... thang..... nam ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 18 ho tén)




DON VI CAP TREN TRUC TIEP...
PON VI BAO CAO....

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUONG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kém theo Dé dan vi tri viéc lam s6 ...

thang ... ndm ...

)

Bi€u mau so 9

STT Tén vi tri viéc lam

A . r_eA A
S0 lwgng vi tri viéc 1am

S6 lwgng ngudi lam viée

[>

Sw nghiép Gido duc - Pao tao

I |Truwong Cao dﬁng su pham

k.

Vi tri viéc 1am gan véi cong viée lanh dao, quan ly, diéu hanh

1.1 Cép trudng ctia don vi

1.2 CAp pho clia ngudi dimg dau don vi

2|Vi tri viéc lam gan véi cdng viée hoat dong nghé nghiép

2.1 Giang vién

2.2

3|Vi tri viéc 1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu

3.1 K& toan

3.2 Vin thu

II [Trudng...

Sw nghiép Y té

1=~

I Bénh vién da khoa tinh

Vi tri viéc 1am gan véi cong viée lanh dao, quén ly, diéu hanh

o

1.1 Cép trudng cia don vi

1.2 Cép pho clia ngudi ding dau don vi

[

Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép




STT

Tén vi tri viéc 1am

S0 lwgng vi tri viéc lam

S6 lwgng ngwdi lam vige

2.1 Giang vién
2.2
3|Vi tri viéc lam gén véi cong viée hd trg, phuc vu

3.1 |Kétoan
32 Van thu
i} Trung tAm ...

C  |Swnghiép Viin héa - thong tin - Thé thao

D | Sunghiép khéc

Téng cong (A+B+C+D)

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

...,Ngay .... thang..... ndm...
TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi 18 ho tén)




" PON VI CAP TREN TRUC TIEP...
PON VI BAO CAO....

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQONG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kém theo Bé dn vi tri vigc lam 56 ... ngay... théng.. ndm ... cia.. )
Biéu mAu s6 10
S6 lwgng vi tri viée 1am S6 lirgng ngudi lam vige
Chia ra Chiara
Stt Don vi . Vi tri viée lam| Vi tri viéc 1am . Vien chie | ViER chie giin B B I
Tong so Vi trilanh | gfn véi cong | gfn v6i cong | Vi trf @é thye | TONZ S0 Lanh dao, ! v6i cong viée p fung
o N i1 x u . hoat djng % dong theo ND
dao, quan ly |viéc hoat djng| viéc ho tro, hi¢n HD 68 quén ly 3 on ho trg, phuc
Y s nghé nghiép 68
nghé nghiép phuc vu vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
A  |Sw nghiép Gido duc - Pao tao
I [Cao ding
1| Trudng 1
n|Trudng n
II |Trung hgc chuyén nghiép
1|Trudng ...
n|Trudng n
III ([Co sé gido duc c6 tén goi khac
1|Truong ...
n|Trudng n
IV |Gido duc phd thong
1 |Trung hoc phd thong
1.1 Truodng ...
n|Trudong n

2 |Trung hoc co s&

2.1

Trudng ...




S6 lwong vi tri viéc 1am

S6 lwgng ngwdi lam vige

Chia ra

Chiara
Stt bon vi . Vi tri viée 1am | Vi tri viéc 1am L Vien chire | ViEn chire gin o o |
Tong so Vi trilanh | gén v6i cong | gin véi cong | Vi tri dé thyc [ TOng 0 Lanh dao, 1en CIe | 46 cong viee i b
! Sl . ia 1% x e hoat djng % dong theo ND
dao, quéan 1y |viéc hoat djng| vigc ho tro, hi¢n HD 68 quén ly hé nehié ho trg¢, phuc 68
ngh? nghiép phuc vu e vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
3 |Tiéu hoc
3.1 Truong ...
4 |Mim non
4.1 Truodng ...
B |Swnghiép Y té
1|Bénh vién ...
21.
Trung tdm ...
C  |Su nghiép Viin héa - thong tin - Thé thao
1 |Trungtim ...
2
D | Swnghiép khéc
1 |Trungtadm ...
2
Téng cong (A+B+C+D)
..., Ngay .... thang..... ndm...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)




PON VI CAP TREN TRUC TIEP...
PON VI BAO CAO....

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Kem theo Dé dn vi tri viéc lam s6 ... ngay ... thdng.. nam ... cua.. )

AR A
Biéu miu sb 11

S6 lwgng vién chire va ngudi lao djng twong ing véi chie danh nghé nghiép hoic twong dwong

Chiara
Stt Pon vi
A A N 2 2 X
Tong so Chirc danh nghé Chirc danh nghé Chire danh nghé Chitc danh nghé Khse
nghi¢p hang I nghiép hang II nghiép hang III nghié¢p hang IV
1 2 3 4 S 6 7 8
A |Su nghiép Gido duc - Dao tao
I |Cao ding
1|{Truong 1
n|Trudng n

II |Trung hoc chuyén nghiép

1|Trudng ...

n|Truong n

III |Co sé gido duc c6 tén goi khac

—_

Trudng ...

n|Truong n

IV |Gi4o duc phd théng

1 [Trung hoc phd théng

1.1 Truodng ...

n|Truong n

2 |Trung hoc co s&

L2.1 Truong ...




S6 lwgng vién chire va ngudi lao djng tuong ing v6i chire danh nghé nghigp hoic twong duwong

Chiara
Stt Don vi .
Tong so Chiic danh nghé Chirc danh nghé Chirc danh nghé Chiic danh nghé Khie
nghiép hang I nghiép hang II nghiép hang III nghiép hang IV
1 2 3 4 5 6 7 8

3.1

3 |Tiéu hoc

Trudng ...

4 MAm non

Trudng ... - R

=~}

Su nghiép Y té

[

Bénh vién ...

Trung tam ...

Su nghiép Vin héa - thong tin - Thé thao

Trung tam ...

(CEE ] (@)

Su nghiép khac

Trung tam ...

0= S

Téng cong (A+B+C+D)

...,Ngay .... thang ..... nam ...

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)
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