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1. Mẫu đơn xin xác nhận điểm thi tốt nghiệp THPT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN XÁC NHẬN ĐIỂM THI TỐT NGHIỆP THPT
	Kính gửi:
	- Hiệu trưởng trường................


Em tên là:.............................................

Ngày sinh:........................................

Nơi sinh:.......................................... Dân tộc:………………………………..

Số điện thoại liên lạc:....................

Đã tốt nghiệp THPT, khóa thi ngày:………/……/………… Tại hội đồng thi:………………..

Với số điểm các môn như sau:

	Môn 1
	Môn 2
	Môn 3
	Môn 4

	Điểm
	Điểm
	Điểm
	Điểm


Kính mong nhận được sự giúp đỡ của Ban giám hiệu nhà trường.

Xin chân thành cảm ơn!

	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG
	….., ngày ... tháng ... năm 20
Người viết đơn


2. Mẫu đơn xin cấp lại bảng điểm, giấy chứng nhận học tập

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN CẤP BẢNG ĐIỂM
	Kính gửi:
	- Ban Giám Hiệu trường ….;

	 
	- Lãnh đạo phòng Quản lý đào tạo trường …


Tôi tên:.............................................

Ngày sinh:........................................

Nơi sinh:..........................................

Nguyên là học sinh (sinh viên, học viên), lớp:.........

Khóa học:.......... , Hệ đào tạo:...............

Đã tốt nghiệp, khóa ngày:………/……/…………

Số điện thoại liên lạc:....................

Nay tôi làm đơn này xin được cấp lại bảng điểm:............

Lý do:............................

Kính mong BGH, lãnh đạo phòng Quản lý đào tạo cấp lại bảng điểm cho tôi để tôi bổ sung vào hồ sơ cá nhân.

Xin chân thành cảm ơn!

	 
	….., ngày ... tháng ... năm 20 
Người viết đơn


3. Đơn xin cấp lại bảng điểm học tập
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
ĐƠN XIN CẤP KẾT QUẢ HỌC TẬP 
	Kính gửi: 
	- Ban Giám Hiệu trường .........

	 
	 


Tôi tên:.............................................

Ngày sinh:........................................

Nơi sinh:.......................................... Dân tộc:……………………………

Nguyên là học sinh khóa học:............................................

Số điện thoại liên lạc:....................

Nay tôi làm đơn này xin được cấp lại bảng điểm:............

Lý do:............................

Kính mong ban giám hiệu trường cấp lại kết quả học tập cho tôi để tôi bổ sung vào hồ sơ cá nhân.

Xin chân thành cảm ơn!

	 
	….., ngày ... tháng ... năm 20 
Người viết đơn 


4. Mẫu đơn xin cấp bảng điểm

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN CẤP BẢNG ĐIỂM
Kính gửi: Phòng Quản lý Đào tạo .............

Họ và tên SV: …… Sinh ngày: …………

Lớp: …… MSSV: ……….. SĐT: …………

Em viết đơn này xin được cấp bảng điểm theo (học kỳ, năm học, toàn khóa, tốt nghiệp)

Từ học kỳ…...năm học …. đến học kỳ ….. năm học ……

Lý do xin bảng điểm:

………………………………………

…………………………......……….

………………………………………

………………………………………

……………….……….……………

Kính mong Quý phòng xem xét và giải quyết.

Em xin chân thành cảm ơn!

	 
	............., ngày……tháng……năm 201….
NGƯỜI VIẾT ĐƠN


5. Mẫu đơn xin cấp lại Giấy chứng nhận/Bảng điểm học tập

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CẤP LẠI 
GIẤY CHỨNG NHẬN/BẢNG ĐIỂM HỌC TẬP
	Kính gửi:
	- BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG

	 
	- BAN CHỦ NHIỆM KHOA


Tên em là: ..................................

Ngày sinh: ........ Nơi sinh: ...........

Khóa học: ...... (.........- ..........) Ngành tiếng: ............

Địa điểm học:.........................................

Em làm đơn này xin được cấp lại: ...................

Lý do:

..........................................

..........................................

..........................................

Kính mong được sự giúp đỡ của Quý Trường và Quý Khoa.

Em xin trân trọng cảm ơn!

	 
	………., ngày .... tháng .... năm 20....
Người làm đơn


6. Đơn xin cấp lại bảng điểm THPT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN CẤP LẠI KẾT QUẢ HỌC TẬP
KHÓA: .............................................
Kính gửi:

- Hiệu trưởng Trường THPT .............;

- Văn phòng Trường THPT ................,

Tôi tên là: ............................................................................................................

Ngày sinh: ...........................................................................................................

Nơi sinh: .............................................................................................................

Quê quán: ...........................................................................................................

.............................................................................................................................

CMND/CCCD:.........................Cấp ngày:..................Tại:..................................

Đã hoàn thành chương trình giáo dục phổ thông tại trường THPT Triệu Phong.

Tôi làm đơn này kính xin nhà trường cấp lại kết quả học tập của bản thân ở các năm học sau:

Năm học:.............................................Lớp:.......................

Năm học:............................................. Lớp:.......................

Năm học:............................................. Lớp:.......................

Lý do:...................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Tôi xin cam đoan lý do trên là đúng sự thật./.

................., ngày ........tháng .......năm ............
Người làm đơn
.................
7. Đơn xin trích lục bảng điểm THPT

Ngoài mẫu Đơn xin cấp lại bảng điểm THPT, cá nhân muốn xin cấp lại bảng điểm có thể làm đơn xin trích lục bảng điểm THPT theo mẫu dưới đây:

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh Phúc
……,ngày …..tháng……năm…….
ĐƠN XIN TRÍCH LỤC BẢNG ĐIỂM THPT
Kính gửi: Ban giám hiệu Trường THPT …..

Tôi tên là: …………… Ngày sinh: ……/……../……….

Lớp: : …………

Khóa: : …………

Nơi sinh : xã ……., huyện ………., tỉnh :………

Giấy chứng minh nhân dân số : ……………

Đã được cấp bằng có số hiệu:…………

Nguyên trước đây tôi đã theo học tại trường từ năm ……… đến năm…..

Qua các lớp sau:

	Lớp 
	Năm học
	Giáo viên chủ nhiệm

	10
	 
	 

	11
	 
	 

	12
	 
	 


Do trong quá trình chuyển nhà tôi đã lạc bảng điểm cũ.

Vậy tôi làm đơn này kính xin BGH và phòng giáo vụ Trường THPT xét và cho tôi sao lục lại bảng điểm THPT để tiện việc sử dụng trong công tác và học tập.

	Ý kiến của BGH
	Người làm đơn


8. Cách viết đơn xin cấp lại bảng điểm
Trong đơn xin cấp lại bảng điểm, các bạn cần ghi rõ nội dung sau:

· Tên nhà trường;

· Khoa bạn đang theo học;

· Thông tin về bạn bao gồm tên, ngày sinh, nơi sinh, khóa học, địa điểm học;

· Trình bày nguyện vọng xin được cấp lại bảng điểm;

· Lý do xin cấp lại.

Khi hoàn tất những nội dung theo yêu cầu, bạn sẽ chuyển đơn xin cấp lại bảng điểm lên khoa và nhà trường để xin xác nhận theo đúng quy trình. Sau khi được cấp lại bảng điểm, các bạn có thể sử dụng bảng điểm để đăng ký các khóa học mới hoặc sử dụng vào mục đích tuyển dụng tại các công ty, doanh nghiệp có yêu cầu về trình độ một lĩnh vực cụ thể nào đó.

Đơn xin cấp lại bảng điểm là một trong những mẫu đơn được nhiều bạn học sinh, sinh viên thực hiện nhằm được cấp lại một bảng điểm chi tiết, đầy đủ ghi lại toàn bộ quá trình học tập trong suốt một thời gian, qua bảng điểm, các bạn cũng sẽ dễ dàng nhận thấy được những thiếu sót của mình để có những bổ sung kiến thức kịp thời.

Trong trường hợp các bạn chưa đủ điều kiện để hoàn thành chương trình học do còn nợ môn hoặc chưa thi qua học phần môn, các bạn có thể tham khảo thêm mẫu đơn xin thi lại, hoàn thành những nội dung trong đó để được nhà trường xem xét, xếp lớp và thời gian thi lại để bạn có thể hoàn tất được học trình, mẫu đơn xin thi lại là mẫu đơn phổ biến, được sử dụng rất nhiều trong các trường học hiện nay.

 

 

9. Quy trình cấp lại bảng điểm/Giấy chứng nhận học tập

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ
- Thông tư 21/2019/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy chế quản lý văn bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân;

II. TRÌNH TỰ THỰC HIỆN
Bước 1: Cá nhân yêu cầu cấp bản sao văn bằng tốt nghiệp từ sổ gốc, cấp lại bảng điểm học tập chuẩn bị hồ sơ nộp trực tiếp tại Phòng Quản lý Đào tạo của Trường .

Thời gian nhận hồ sơ: vào giờ hành chính các ngày trong tuần (trừ ngày lễ, tết)
Bước 2: Phòng Quản lý Đào tạo xem xét, kiểm tra tính hợp pháp của việc yêu cầu cấp bản sao văn bằng tốt nghiệp từ sổ gốc để trình Hiệu trưởng cấp bản sao văn bằng tốt nghiệp từ sổ gốc cho người yêu cầu. Nội dung bản sao văn bằng tốt nghiệp phải đúng với nội dung đã ghi trong sổ gốc.

Phòng Quản lý Đào tạo xem xét, kiểm tra yêu cầu cấp lại bảng điểm học tập, kiểm tra hồ sơ từ sổ gốc để đối chiếu kết quả.

Bước 3: Thời gian trả kết quả

Nhận bản sao văn bằng tốt nghiệp sau 5 ngày, nhận bảng điểm học tập sau 2 ngày kể từ ngày nộp đủ hồ sơ.

III. HỒ SƠ:
1. Cấp lại bản sao bằng tốt nghiệp:
- Chứng minh nhân dân người yêu cầu cấp bản sao văn bẳng tốt nghiệp;

- Đơn xin cấp lại bản sao văn bằng tốt nghiệp (theo mẫu của Trường).

2. Cấp lại bảng điểm học tập
Đơn xin cấp lại Bảng điểm học tập (Tham khảo mẫu trên hoặc lấy theo mẫu của Trường)

IV. LỆ PHÍ: Theo quy định của từng trường
Trên đây Đơn xin cấp lại giấy chứng nhận/bảng điểm học tập kèm theo Quy trình hướng dẫn. Mời các bạn tham khảo các biểu mẫu Giáo dục đào tạo hữu ích khác tại mục Biểu mẫu trên trang Hoa Tiêu.

