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ĐƠN VỊ …………..
BÁO CÁO DANH SÁCH CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC ĐI NƯỚC NGOÀI VỀ VIỆC RIÊNG
(Kỳ...(1)…, năm.......(2)……..)
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ, ĐƠN VỊ
	LÝ DO, MỤC ĐÍCH ĐI
	NƯỚC ĐẾN
	THỜI GIAN
	VI PHẠM

	1
	Nguyễn Văn A
	 
	Nghỉ ...(3)... để đi ...(4)...
	 
	Từ ngày... đến ngày...
	Tóm tắt nội dung vi phạm và kết quả xử lý (nếu có)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	Nơi nhận:
- Vụ TCCB; (để b/c);
- Lưu: VT,...
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


Ghi chú: (1): Kỳ báo cáo; (2): Năm báo cáo; (3) Ghi rõ nghỉ phép, nghỉ thứ 7- CN hoặc nghỉ Lễ-Tết, ...; (4): Ghi rõ mục đích chuyến đi (du lịch; thăm thân hay khám, chữa bệnh,....).
Mời bạn đọc cùng tham khảo thêm tại mục thủ tục hành chính trong mục biểu mẫu nhé.
