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ĐƠN ỨNG TUYỂN
Kính gửi: Phòng Tuyển dụng Công ty ...

Tôi tên là: ...

Sinh năm: ...

Địa chỉ liên hệ: ....

Số điện thoại: ...

Theo thông tin tuyển dụng của Quý công ty trên website ...., tôi viết đơn này để ứng tuyển vào vị trí Kỹ sư cơ khí mà Quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng.

Tôi tốt nghiệp trường Đại học chuyên ngành Kỹ sư cơ khí chế tạo máy tại Trường .... Sau khi tốt nghiệp tôi đã có thời gian .... năm tại công ty ... cung cấp các thiết bị, máy móc cho quy trình sản xuất sản phẩm linh kiện, thiết bị điện tử .... Ở vị trí này tôi có kinh nghiệm trong việc tiếp xúc, trao đổi với khách hàng để nắm bắt yêu cầu kỹ thuật của sản phẩm, trực tiếp tham gia vào quá trình vẽ bản thiết kế cơ khí, triển khai sản xuất theo yêu cầu. Tôi có khả năng sử dụng thành thạo các phần mềm, ứng dụng .... phục vụ cho quá trình làm việc (Văn bằng, chứng nhận kèm theo đơn ứng tuyển (nếu có)).

Ngoài ra tôi còn có thể sử dụng Tiếng Anh chuyên ngành và giao tiếp với khách hàng, có khả năng làm việc độc lập, làm việc nhóm và chịu áp lực công việc. Tôi sẵn sàng đi công tác xa và làm thêm giờ theo yêu cầu của công việc.

Với các yêu cầu tuyển dụng của Quý công ty, tôi cảm thấy với kỹ năng và kinh nghiệm như trên, bản thân phù hợp với vị trí công việc .... Tôi hy vọng có cơ hội đóng góp công sức vào sự phát triển của Quý công ty. Nếu cần thêm thông tin hoặc cần trao đổi vấn đề gì, xin vui lòng liên lạc số điện thoại ... hoặc qua email:

Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào!

	
	…, ngày….tháng…..năm…
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


