CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
**************
ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: Phòng Hành chính & Nhân sự Công ty ...

Tôi tên là:

Ngày tháng năm sinh:

Địa chỉ thường trú:

Địa chủ hiện tại:

Số điện thoại:

Email:

Theo thông tin tuyển dụng của Quý công ty trên …, tôi viết đơn này để ứng tuyển vào vị trí Kỹ sư cơ khí mà Quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng.

Về trình độ chuyên môn, tôi tốt nghiệp chuyên ngành ... Trường Đại học .... Về kinh nghiệm làm việc, tôi đã đảm nhiệm vị trí công việc ... tại công ty chuyên về sản xuất máy móc, thiết bị phục vụ khai thác và xử lý khoáng sản. 

Ở vị trí này, tôi thường xuyên trao đổi và làm việc với khách hàng cũng như tham gia quá trình sản xuất, theo dõi và giám sát. Tôi khá thành thạo về .... đáp ứng yêu cầu công việc cần có.Tôi có khả năng làm việc nhóm và làm việc độc lập, sẵn sàng đi công tác xa là làm thêm giờ theo yêu cầu của công việc hoặc quyết định của cấp trên.

Ngoài ra tôi còn có thể sử dụng tiếng Anh, tiếng ... khá (có bằng, giấy chứng nhận ....), đặc biệt có thể biên dịch các tài liệu chuyên ngành.

Tôi tin rằng với kỹ năng và kinh nghiệm như trên, bản thân có thể hoàn thành các công việc mà Công ty giao. Nếu cần thêm thông tin hoặc cần trao đổi vấn đề gì, xin vui lòng liên lạc số điện thoạI hoặc email ....

Rất mong sớm nhận được phản hồi từ Quý công ty!

Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào!
	
	…, ngày….tháng…..năm…
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


