

1. Ổn định tổ chức, tuyên bố lí do:
- Chào cờ, Quốc ca.
- Tuyên bố lí do:
Căn cứ Quyết định số ……….. ngày ……….. của Sở GD&ĐT …….., ngày hôm nay, ……… trường THPT ………. long trọng tổ chức Lễ công bố Quyết định bổ nhiệm ông ……………. giữ chức vụ Phó Hiệu trưởng trường THPT ………….. nhiệm kỳ …………... Đó chính là lí do của buổi lễ ngày hôm nay.
2. Giới thiệu Đại biểu:
Về dự với buổi lễ hôm nay, về phía lãnh đạo Sở GD&ĐT, tôi xin trân trọng và vinh dự giới thiệu sự hiện diện của:
+ Ông: …………… – Tỉnh ủy viên, Giám đốc Sở GD&ĐT ……………...
+ Ông: …………… – Chánh văn phòng Sở GD&ĐT …………………….
+ Ông: …………… – Trưởng phòng Tổ chức cán bộ Sở GD&ĐT ……….
+ Ông (Bà):…………………………………………
+ Ông (Bà):…………………………………………
Về phía lãnh đạo Thành ủy …………., tôi xin trân trọng và vinh dự giới thiệu sự hiện diện của:
+ Ông (Bà):……………………………………………
+ Ông (Bà):……………………………………………
+ Ông (Bà):……………………………………………
+ Ông (Bà):……………………………………………
Về phía Hội cha mẹ học sinh nhà trường, tôi xin trân trọng và vinh dự giới thiệu sự hiện diện của ông ……………….. – Trưởng ban đại diện cha mẹ học sinh.
Về phía nhà trường, tôi xin trân trọng và vinh dự giới thiệu sự hiện diện của thầy …………… – BT Đảng bộ, Hiệu trưởng nhà trường; quý thầy cô trong BCH Đảng bộ, BGH, BCH Công đoàn, BCH Đoàn TN và toàn thể CB, CNV trong nhà trường cũng có mặt trong buổi lễ ngày hôm nay.
3. Mời lãnh đạo công bố quyết định:
Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu ông:…………………………….. Sở GD&ĐT ……….. lên công bố quyết định bổ nhiệm Phó Hiệu trưởng trường THPT ……….. nhiệm kì ………….. cho thầy ………….., tặng hoa và phát biểu giao nhiệm vụ đối với đồng chí …………….. được bổ nhiệm ngày hôm nay. Xin trân trọng kính mời!
4. Phát biểu nhận nhiệm vụ của tân Phó Hiệu trưởng:
Có thể nói đây là một thời khắc vô cùng quan trọng, đầy ý nghĩa và nhiều cảm xúc, đồng thời cũng là một chặng đường mới trong cuộc đời và sự nghiệp của đ/c ……………..
Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu đ/c ……………… – Tân Phó Hiệu trưởng trường THPT ………… lên phát biểu nhận nhiệm vụ. Xin trân trọng kính mời!
Sau đây xin kính mời các tổ chức, đoàn thể, cá nhân lên tặng hoa chúc mừng đồng chí ………….. trong ngày vui trọng đại hôm nay. Xin trân trọng kính mời!
5. Bế mạc:
Với cương vị và nhiệm vụ mới, tập thể HĐSP trường THPT …….. rất mong đồng chí Phó Hiệu trưởng mới sẽ có nhiều sức khỏe, nhiều sáng tạo với những chiến lược, tầm nhìn, giá trị mới cho công việc của mình và hướng tới xây dựng trường THPT ……….. trở thành trường chuẩn Quốc gia trong thời gian tới.
Thay mặt cho toàn thể CB, CNV và học sinh nhà trường, tôi xin cám ơn quý vị đại biểu, lãnh đạo Sở GD&ĐT, lãnh đạo TP………… đã đến dự buổi lễ ngày hôm nay. Sự có mặt của quý vị là nguồn động viên khích lệ lớn đối với nhà trường. Đồng thời, rất mong trong thời gian tới nhà trường sẽ nhận được sự quan tâm chu đáo của lãnh đạo địa phương cũng như lãnh đạo của ngành để công tác dạy và học của nhà trường có nhiều thành tích hơn nữa. Một lần nữa, xin kính chúc quý vị nhiều sức khỏe, thành công và hạnh phúc trong cuộc sống!

