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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

............... Ngày ..../ tháng..../ năm.....
THƯ THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG ỨNG VIÊN / THƯ MỜI NHẬN VIỆC
Kính gửi: Anh/chị............... 
Địa chỉ...................... điện thoại:................
Chúng tôi rất vui mừng thông báo anh/chị............ đã trúng tuyển trong đợt phỏng vấn vừa qua tại công ty...... chúng tôi.

Anh/chị sẽ:

- Làm việc tại: ..............

- Chức danh: .................... bộ phận .......................

Ngày nhận việc ...../................./............ 

Thời gian thử việc: từ ngà y............. đến ngày ............

Thời giờ làm việc: .......

Lương: ....... lương thử việc ....

Phụ cấp: (nếu có) ............

Các chế độ khác: .......... theo Bộ luật lao động 2019 hiện hành, theo nội quy lao động, và quy chế riêng của công ty

Chúng tôi đã đính kèm một bản mềm chi tiết hơn về hợp đồng lao động và công việc để bạn xem qua trước khi quyết định

Bạn vui lòng phản hồi lại quyết định của mình trươc ngày ......... nếu đồng ý, ngày ký hợp đồng sẽ vào ngày ........... và ngày bắt đầu làm việc của bạn sẽ là vào ngày ..............

Nếu bạn có bất kỳ câu hỏi gì khác trong thời gian suy nghĩ, bạn có thể liên lạc với chúng tôi để được giải đáp  

Hy vọng chúng ta sẽ có một sự hợp tác tốt đẹp, lâu bền trong tương lai.

Trân trọng!
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