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2. Mẫu thông báo nghỉ lễ 30/4 và 1/5
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------oOo--------
THÔNG BÁO
(Nghỉ ngày lễ Giải phóng Miền Nam và Quốc tế Lao động 30/4 - 1/5)
Hà Nội, ngày… tháng… năm 20…
Công ty… xin trân trọng thông báo lịch nghỉ lễ ngày Giải phóng Miền Nam và Quốc tế Lao động 30/4 - 1/5 đến toàn thể Quý Khách hàng, đối tác, đại lý.
Kính gửi: Quý Khách hàng, đối tác của công ty…
Nhân dịp Giải phóng Miền Nam và Quốc tế Lao động 30/4 - 1/5, công ty… xin kính chúc Quý khách hàng, đối tác một kỳ nghỉ thật vui vẻ, mạnh khỏe và ý nghĩa.
Để tiện cho việc giao dịch công việc, chúng tôi xin thông báo lịch nghỉ lễ của... như sau:
Bắt đầu nghỉ lễ: Từ thứ… ngày…/04/2022 đến hết thứ… ngày …/05/2022.
Bắt đầu làm việc: Thứ… ngày…/05/2022.
Trong thời gian nghỉ lễ, các bộ phận của chúng tôi sẽ không làm việc. Nếu Quý khách hàng, đối tác có công việc phát sinh cần hỗ trợ gấp, xin vui lòng liên hệ trực tiếp với phụ trách công việc tại công ty… hoặc:
Hotline:
Email:
… xin trân trọng cảm ơn Quý khách hàng, đối tác đã tin tưởng chúng tôi trong suốt thời gian qua. Một lần nữa kính chúc bạn một kỳ nghỉ thật vui vẻ, mạnh khỏe và ý nghĩa!
	 
	GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên)


3. Mẫu Thông báo nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương 10/3
Giỗ tổ Hùng Vương là ngày lễ lớn của dân tộc Việt Nam. Vào ngày lễ đó, các cơ quan, doanh nghiệp trên khắp cả nước đều được nghỉ. Mẫu thông báo nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương 2022 giúp cơ quan, doanh nghiệp, công ty, trường học thông báo tới nhân viên, đối tác của mình lịch nghỉ cụ thể, để không ảnh hưởng tới hoạt động kinh doanh của đơn vị mình. Mẫu thông báo nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương gồm các thông tin như: Lịch nghỉ, lịch trực, lịch đi làm trở lại.. 
[image: Mẫu thông báo nghỉ lễ cho khách hàng]
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------oOo--------
THÔNG BÁO
Nghỉ ngày lễ Giỗ tổ Hùng Vương
......, ngày… tháng… năm 20…
Kính gửi: Quý khách hàng của công ty...
Nhân dịp ngày Giỗ tổ Hùng Vương, chúng tôi xin trân trọng thông báo tới Quý đối tác, khách hàng thời gian nghỉ lễ cụ thể như sau:
Thời gian nghỉ lễ… ngày Thứ… (10/3/2022 Âm lịch, tức… Dương lịch)
Mọi vấn đề cần liên hệ trong thời gian nghỉ lễ quý khách hàng vui lòng email cho chúng tôi:
Bộ phận kinh doanh:…
Bộ phận hỗ trợ khách hàng:…
Các công việc chung:…
Trân trọng!
	 
	GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên)


4. Mẫu thông báo nghỉ Tết dương lịch cho khách hàng
[image: Mẫu banner thông báo lịch nghỉ Tết Dương lịch cho cửa hàng, nhà hàng]
	THÔNG BÁO
Lịch nghỉ Tết Dương lịch năm ....
Kính gửi: Các Quý khách hàng thân thiết của ...(1)... 
Lời đầu tiên, Cửa hàng/Nhà hàng chúng tôi ....(1)..... xin gửi lời cảm ơn sâu sắc đến Quý khách hàng đã luôn đồng hành, ủng hộ và tin tưởng dịch vụ của chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Cửa hàng/Nhà hàng ....(1).... trân trọng thông báo lịch nghỉ Tết Dương lịch năm .... của Cửa hàng/Nhà hàng tới Quý khách như sau:
· Thời gian nghỉ: ...........................(2)..........................
· Thời gian mở cửa lại: .................(3)..........................
Kính chúc Quý khách năm mới
An khang thịnh vượng - Vạn sự như ý - Sức khỏe dồi dào!


Chú thích:
· (1): Ghi rõ tên cửa hàng.
· (2), (3): Ghi rõ ngày, tháng, năm Dương lịch.
5. Giấy thông báo nghỉ lễ cho khách hàng
[image: Mẫu thông báo nghỉ lễ cho khách hàng]
Kính gửi quý khách hàng!
Trước tiên, Công ty …………………………………….. xin trân thành cảm ơn Quý khách đã tin tưởng và sử dụng sản phẩm, dịch vụ của chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Để thuận tiện trong kế hoạch làm việc giữa công ty và Quý khách hàng, chúng tôi xin thông báo lịch nghỉ lễ ………………..........…… của chúng tôi như sau:
- Thời gian nghỉ: Từ ngày ……………………. đến hết ngày…………………
- Tổng số ngày nghỉ: …… ngày
Công ty……………. sẽ bắt đầu làm lại từ ngày ……………………. Trong thời gian nghỉ lễ, nếu có bất kỳ vấn đề gì cần hỗ trợ gấp xin quý khách hàng liên hệ theo thông tin………………………………………..
Kính chúc quý khách có kỳ nghỉ lễ vui vẻ và an toàn! Trân trọng cảm ơn!
6. Mẫu thông báo nghỉ lễ nội bộ công ty và khách hàng
	Số :.........................................
	ngày.......tháng ....năm......


THÔNG BÁO
(V/v : Nghỉ Lễ ……………………………………..)
Kính gửi: Quý Khách Hàng và Toàn Thể Nhân Viên ………………..
Phòng Hành Chính Công ty Cổ Phần ………………………..trân trọng thông báo đến Quý Khách Hàng và Toàn Thể Nhân Viên về lịch nghỉ lễ như sau:
1./ Ngày ………………………. nhằm ngày …/…/…. (thứ ….)
Công ty hoạt động bình thường trở lại vào ngày …/…/20… (thứ …..).
2./ Ngày……………………. ( thứ …….) và Ngày ……………….. …/..../20.. (thứ …):
Toàn thể nhân viên được nghỉ tổng cộng ……. ngày.
Công ty hoạt động bình thường trở lại vào ngày …/…/20…(thứ ….).
Đề nghị tất cả các bộ phận liên hệ thông báo với khách hàng về những ngày nghỉ trên và các trưởng bộ phận sẽ căn cứ theo từng tính chất công việc mà bố trí nhân viên trực tại công ty hoặc trực tại nhà.
Kính chúc anh/ chị một ngày nghỉ lễ vui vẻ hạnh phúc.
CÔNG TY………………………

[bookmark: _GoBack]7. Mẫu thông báo nghỉ lễ
	........................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số ........../................
	Ngày .... tháng .... năm 20...


THÔNG BÁO
Về .............................................(1)
Kính gửi: ......................................................................(2)
Căn cứ ..................................................................................................................(3);
..................................................................................................................................................
Căn cứ .................................................................................................................(4)
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
Đề nghị ..............................................................................................................................................
Trân trọng kính chào./.
	Nơi nhận:
	GIÁM ĐỐC

	· ..........;
· ........... ;
· Lưu: VT.
	(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


Chú giải:
(1) Trích yếu: tóm tắt nội dung đề cập của thông báo.
(2) Nơi được thông báo hoặc gửi tới.
(3) Các căn cứ trực tiếp để thông báo (nếu cần).
(4) Nội dung của thông báo.



LUẬT SƯ TƯ VẤN PHÁP LUẬT 24/7 GỌI  1900 6162
image4.png
!
I

Théng bao
Lich nghi Tét Duong lich

Cra hang ........ xin trén trong thong béo t6i Quy khéch hang
lich nghi Tét Duong lich ctia ching toi

Thdi gian nghi:
Thoi gian md cita trd la

Chic Quy khéch va gia dinh mot ném mdi an khang thinh vurong!
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Gidy thong bio nghi I cho khich hing
Kinh giti quy khich hang!
xin trén thinh cim on Quy khich da tin
trong sudt thoi gian qua.

Trude tién, Cong ty .
tuéng v sir dung sin phim, dich vy ciia ching
Dé thuan tién trong ké hoach lam viéc giita cong ty va Quy khich hang, ching téi xin thong bio lich
nghi 1€ .

~Thsi gian nghi: Tir ngay

. Trong théi gian nghi I, néu c6
bét ky van dé gi cin h tro gap xin quy khach hang lién hé theo thong

Kinh chilc quj khich 6 ky nghi 1€ vui vé va an toin! Trn trong cim on!
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THONG BAO NGHi LE
QUOC KHANH & DU LICH THUGNG NIEN

IEEET—





image2.jpeg
THOI GIAN NGHI GIAO DICH
Tir Thir nm, N dén het Thir by

Kinh chiic Quy khéch hang va Quy d téc ky nghi 1& vui vé !
Tréan trong théng bao
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Lichnghi L& Gi 16 Hung Vuong

THO QA

Kinh chic Quy khich cd mt ky nghi € vui vé!





