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THÔNG BÁO
Về việc nghỉ lễ quốc khánh ngày 2/9
Giám đốc thông báo đến toàn bộ nhân viên của công ty TNHH ABC về việc nghỉ lễ như sau:

Điều 1. Toàn bộ nhân viên công ty TNHH ABC được nghỉ lễ 2/9 theo quy định của Bộ luật lao động 2019. Theo đó, toàn bộ nhân việc được nghỉ lễ từ ngày....đến ngày.......

Điều 2. Trước khi nghỉ lễ, công ty yêu cầu toàn bộ nhân viên có trách nhiệm dọn dẹp nơi làm việc của mình. Tắt toàn bộ máy móc, thiết bị, khoá cửa để đảm bảo các tài sản của công ty. Nếu để xảy ra thiệt hại thì nhân viên đó phải tự chịu trách nhiệm trước công ty.

Điều 3. Đề nghị các phòng ban chịu trách nhiệm thực hiện theo thông báo trên.

Tổng giám đốc
	 Tên công ty    
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THÔNG BÁO VIỆC VIỆC NGHỈ LỄ
- Căn cứ bộ luật lao động 2019;
- Căn cứ theo quy định của công ty.
Công ty cổ phần XYX ABC thông báo về việc nghỉ lễ 2/9 như sau:

Thứ nhất, toàn thể nhân viên của công ty được nghỉ lễ ngày 2/9 hai ngày. Từ ngày 1/9 đến hết ngày 2/9.

Thứ hai, do hiện nay công ty có nhiều hợp đồng đang trong giai đoạn bàn giao sản phẩm cho khách hàng. Vì vậy, yêu cầu các trưởng phòng bố trí trao đổi với người lao động để có nhân sự trực vào ngày lễ trên tinh thần tự nguyện và khuyến khích thưởng cho những người lao động này.

Thứ ba, để việc nghỉ lễ đảm bảo an ninh, an toàn đề nghị toàn bộ nhân viên kiểm tra lại các thiết bị trong văn phòng trước khi ra về

Chúc toàn bộ nhân viên có kỳ nghỉ lễ an toàn và vui vẻ
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